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En bra ansokan:

e Det ar bast att forbereda ansdkan i god tid fore den sista anséknings-
dagen.

o Kontrollera att verksamheten eller projektet som ansékan galler mot-
svarar kriterierna i utlysningen av understodet.

e GOr upp en tydlig verksamhets- eller projektplan: vad ska goras, var-
for ska det gbras, vem ska gora det, tillsammans med vem kommer
det att goras, var det gors, med vilken tidtabell och vilka de férvanta-
de resultaten ar. Presentera dessutom en plan fér verksamheten efter
finansieringsperioden (speciellt for projekt).

e GOr upp en realistisk budget eller kostnadskalkyl som ar anpassad till
verksamhetens omfattning och art samt grundar sig pd berékningar.
Ocksa inkomsterna ska framga.

e Lé&s igenom anvandningsvillkoren fér understédet pa férhand.

Anvandning av understodet:

e Understodet far bara anvandas for det andamal som det beviljades for.

e Om du inte har méjlighet att anvanda understddet enligt understdédsbe-
slutet, kan du av motiverad anledning anséka om &ndring av &ndamalet
for vilket understodet ska anvandas eller om férlangning av anvand-
ningstiden. (Andring ska sbkas senast 30 dagar innan anvéndningstiden
fér understddet utgar.) I annat fall maste understddet eller en del av det
betalas tillbaka.

e FOlj alltid anvandningsvillkoren och -begransningarna fér understodet.

e Se till att personen som ansvarar for den understédda verksamheten
och den som ansvarar fér bokféringen har tillgéng till beslutsbrevet med
bilagor.

Redovisning av anvandningen av understodets:

e Gor redovisningen inom utsatt tid. I redovisningen ska inga bade
ekonomisk rapportering och resultatrapportering.

e I redovisningen ska du beratta hur och till vad de beviljade pengarna
anvandes. Beskriv hur malen fér understddet har uppnatts.

e Till redovisningen ska bifogas en kostnadsstallerapport dver faktis-
ka inkomster och utgifter fér den understédda verksamheten under
anvandningsperioden fér understddet.

e Vid behov kan du ansdka om férlangd tid for redovisningen. Ansékan
ska géras innan redovisningstiden utgar.

e Om redovisningen inte lamnas in i tid kan det leda till att understéd
inte beviljas i framtiden.

e Om understddet eller en del av det inte har anvénts sa ska det beta-
las tillbaka. Kontakta det regionférvaltningsverk som beviljade un-
derstddet innan understddet betalas tillbaka.
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1. Inledning

Den har handboken innehaller information och anvisningar fér sbkande och
mottagare av behovsprdvade specialunderstdéd som beviljas av regionférvalt-
ningsverkets biblioteks-, idrotts- och ungdomsvasenden. Behovsprdvade stats-
understdd for projekt eller verksamhet eller investeringsunderstdd beviljas
genom regionfdrvaltningsverket. Uppgifterna och anvisningarna galler hur man
ansOker om och anvander understdéden samt tillsynen éver anvandningen.

Den som sdker om och anvander understdd ska i férsta hand noga lasa ansok-
ningsanvisningarna som finns i utlysningen av understddet och understdédsbe-
slutet med bifogade villkor och begransningar fér understédsanvandningen.
Den har handboken &r sekundar i férhallande till dem.

Regionforvaltningsverket beviljar understod till exempelvis kommuner och
samkommuner, féreningar, stiftelser, aktiebolag och andra registrerade sam-
manslutningar. Understdd beviljas inte till privatpersoner.

Regionforvaltningsverket beviljar understéden enligt prévning. I statsbudgeten
faststalls for vilka anvandningsandamal statsunderstéd kan beviljas.

Understddens mal och de exakta kriterierna fér beviljande av understéd varie-
rar efter understédsform. Dessa beskrivs i utlysningen fér respektive under-
stdd. I utlysningen anges ocksa vem understédet &r avsett for och vem som
kan ansdka om det.

I statsunderstddslagen foreskrivs allmant om kriterier och férfaranden som
beaktas vid beviljandet av statsunderstéd. Vid behandlingen av regionférvalt-
ningsverkets understdd féljer man dessutom speciallagar som ar specifika for
verksamhetsomradena. I speciallagarna finns bestammelser om férutsattning-
arna for att fa understdd vid vissa understdédsformer och féremal fér under-
stdd. Omradesspecifika speciallagar ar exempelvis lagen om finansiering av
undervisnings- och kulturverksamhet, bibliotekslagen, idrottslagen och ung-
domslagen.

2. Var informeras det om understoden?

Information om regionfdrvaltningsverkets 6ppna utlysningar av understéd
publiceras pa regionfdérvaltningsverkets webbplats aviavustukset.fi.

I utlysningen av varje understéd uppges understédets malgrupp, meningen

och malet med understddet, anséknings- och handldggningstiderna samt krite-
rierna for att beviljas understéd. I utlysningen berattas dessutom hur man an-
sbker om understddet och vilka villkor som galler fér understédsanvandningen.
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https://aviavustukset.fi/sv/

Samlad information om understéden inom Undervisnings- och kulturministe-
riets férvaltningsomrade hittas pa ministeriets webbplats: https://okm.fi/sv/
understod. Uppgifterna om understdden kan sdkas enligt &mnesomrade eller
namn pa ministeriets webbsidor. Understdd som kan sdkas just nu &r marke-
rade "Sék nu”. P& webbplatsen publiceras en lista med férhandsuppgifter om
understdden och riktgivande ansdkningstider. Listan uppdateras tva ganger om
aret. Ansoékningstiderna i listan ar prelimindra och avsedda att vara ett stod for
planeringen. Ansdkningstiden och dvriga detaljer kring ansdkan ska alltid kont-
rolleras i utlysningen.

3. Hur ansoker man om understod?

Ansdkan om understdd [dmnas framst i regionforvaltningsverkets e-tjanst

pa adressen https://sahkoinenasiointi.ahtp.fi. I utlysningen finns en lank till
e-tjansten. En elektronisk ansdékan ar snabb och saker, du kan lamna in kom-
pletteringar, ta emot beslut, utarbeta en andringsansdkan och skdta redovis-
ningen smidigt. Samtliga ansékningsskeden och deras handlingar hittas pa
samma plats i e-tjansten.

Anvisningarna till e-tjdnsten hittas pa tjanstens sidor:_https://sahkoinenasioin-
ti.ahtp.fi/sv/oppaat-ja-materiaalit > Soktjanst for statsunderstdod inom biblio-
teks-, idrotts- och ungdomsvasendet.

Vid inloggningen i e-tjansten utnyttjas Suomi.fi-identifiering, som ar den of-
fentliga forvaltningens gemensamma identifieringstjanst. For det behdver du
en finsk banks personliga natbankskoder, ett mobilcertifikat eller ett elek-
troniskt identitetskort. Tjansten anvander fullmaktstjansten i Suomi.fi med
hjalp av vilken den kan identifiera fér vilka alla organisationer sdkanden har
fullmakt att géra ansdkningar. Det &r emellertid mdjligt att séka ocksd om en
Suomi.fi-fullmakt saknas, se narmare https://sahkoinenasiointi.ahtp.fi/sv/
oppaat-ja-materiaalit > Séktjanst for statsunderstdéd inom biblioteks-, idrotts-
och ungdomsvasendet>, anvisningen for fullmakter.

N&r den angivna ansékningstiden gar ut stangs utlysningen av understddet i
e-tjansten och efter det kan man inte langre lamna in en ansdkan. Darfér ar
det skal att reservera tillrackligt med tid fér att géra ansékan och vara beredd
pa ofdrutsdgbara faktorer som orsakar fordrojningar. Sékanden svarar for att
ansdkan kommer fram inom den utsatta tiden.
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4. Vad ska ansokan innehalla?

4.1 Ansokan och bilagorna

Det &r viktigt att ldmna in ansdékan s& komplett som mdjligt inom ansékningsti-
den. I utlysningen anges vilka handlingar som ska bifogas ansdkan.

Om ansdkan som ldmnades till regionférvaltningsverket ar bristfallig s& upp-
manar regionforvaltningsverket sékanden att komplettera ansékan inom en
utsatt tid. Samtidigt anges pa viket satt ansdkan ska kompletteras. Sékanden
maste 1dmna den begérda kompletteringen inom den utsatta tiden for att den
ska kunna beaktas i behandlingen.

Under den tid som ansdkningarna behandlas och besluten bereds kan sdkan-
den ocksa pa eget initiativ meddela att den vill komplettera sin ansékan. I sa
fall 6ppnar regionférvaltningsverket ansékan i e-tjdnsten sa att sdkanden kan
komplettera den.

Regionfdrvaltningsverket maste ha tillgang till alla uppgifter och bilagor som
forutsatts i utlysningen for att kunna behandla ansékan.

4.2 Kostnader och annan finansiering som ska anges i ansokan

I understédsansdkan ska kostnaderna och finansieringen av projektet eller
verksamheten anges.

I utlysningen anges hurdana kostnader som understédet i regel kan anvandas
for, det vill sdga vilka kostnader som ar godtagbara kostnader for projektet el-
ler verksamheten som understdds. I utlysningen anges ocksa hur stor andel av
de totala kostnaderna for projektet eller verksamheten som understddet i regel
kan tacka. Beroende av understddsformen kan det vara mdéjligt att inkludera
ocksd andra kostnader &n godtagbara kostnader som projektet eller verksam-
heten medfor i totalkostnaderna for projektet eller verksamheten.

Eftersom understddet vanligen inte helt kan tacka projektet eller verksamheten
ska sbkanden vara beredd att tacka den resterande andelen med antingen
sjalvfinansiering eller annan finansiering. Egentlig sjalvfinansiering innebar att
sokanden sjélv har reserverat ett visst anslag for andamalet. Annan finansie-
ring betyder sadana inkomster som projektet ger eller stéd och understdd som
riktas direkt till projektet. Med sjalvfinansiering kan tickas ocksa ej godtagbara
kostnader, men med annan finansiering kan tackas bara godtagbara kostnader
(se kap. 6.3). Sjalvfinansieringen ska vara sadan att den kan pavisas i bokf&-
ringen. Den kan alltsa inte vara kalkylmassig, sa som talkoarbete eller s.k. in
kind-finansiering (t.ex. en rabatt som presenteras som kalkylmassig inkomst)
om den inte &r férknippad med nagon inkomst eller utgift som tas upp i bokfo-
ringen.
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Se ocksa 6.1 Om godtagbara kostnader och totalkostnader och 6.2 Kostnader
som inte kan inkluderas bland totalkostnader

4.3 Samarbete med andra aktorer

Om s6kanden planerar att samarbeta med andra aktérer ska man i ansék-
ningsfasen klart beskriva vilket slags samarbete det handlar om.

Om understdd sbks for flera aktdérers gemensamma projekt ska en av dem
anges som den part som administrerar ansékan. Den administrerande sam-
manslutningen ansdker om understddet och svarar for understédsanvandning-
en, eventuell 3terbetalning och for att Iamna redovisningen till regionférvalt-
ningsverket. Till ans6kan ska vid behov fogas ett avtal mellan de deltagande
sammanslutningarna om principerna foér arbets- och ansvarsférdelningen samt
anvandningen av understddet och ansvar i samband med den.

Samarbetsformen kan exempelvis vara képtjanster dar sékanden kdper tjans-
ter eller produkter som anknyter till innehallet av samarbetspartners eller
saljer dem ndgon tjanst. I sadana fall syns alla dtgarder som kostnader eller
intakter i sbkandens bokféring och de ska anges redan i ansékan. Samarbetet
kan ocksd vara vederlagsfritt (till exempel gratis anvéndning av lokaler eller
produkter eller frivilligarbete. Sddan verksamhet syns inte i bokféringen och
kalkylmassiga kostnader eller intdkter ska inte heller anges i ansékan.

En samarbetsform kan ocksa vara att dela understédet eller en del av det vida-
re. Statsunderstddet far emellertid inte delas vidare till en annan aktér om det
inte star skrivet i statsunderstédsbeslutet. Understédet far delas som under-
stod till en projektpart bara om sdkanden har skt tillstdnd hos regionforvalt-
ningsverket for vidaredelning av understddet och tillstandet har beviljats och
skrivits in i understddsbeslutet. Statsunderstddstagaren ska i sa fall inga ett
avtal om anvandningen av statsunderstédet, évervakningen av anvandningen
och villkoren for dessa med den som genomfdr verksamheten eller projektet.
Avtalet ska [dmnas som bilaga till ans6kan. Avtalet kan gdras upp till exem-
pel med hjalp av undervisnings- och kulturministeriets avtalsmall for vidare-
delning. Av mallen framgar vilka minimikrav som géaller fér avtalsinnehallet.
Mallen finns p@ ministeriets webbplats: https://okm.fi/sv/delegering-av-under-
stod-och-avtalsmodeller.

Om statsunderstddet &r beviljat sd att det kan anvandas fér ndgon annans pro-
jekt eller verksamhet &n understddstagarens sa har regionférvaltningsverket
ratt att granska ekonomin och verksamheten ocksa hos den understédsanvén-
daren.
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5. Hur behandlas ansokan?

5.1 Allmant

Inkomna Inkomna ansdkningar registreras i regionforvaltningsverkets arende-
hanteringssystem. Behandlingen av ansdkningarna inleds nar ansdkningstiden
har gatt ut. I utlysningen anges en uppskattning av hur lange det tar att be-
handla ansdékningarna.

Vid behandlingen av understdden féljer regionférvaltningsverken statsunder-
stddslagen och omradesspecifika speciallagar. I statsunderstédslagen féreskrivs
allmant om kriterier och férfaranden som beaktas vid beviljandet av statsun-
derstdd. I speciallagstiftningen finns bestdmmelser om férutsattningarna att fa
understdd for vissa understddsformer och understddsmal. .

5.2 Bedomning av ansodkan

Regionfdrvaltningsverket beviljar statsunderstdéden enligt provning. Prévningen
grundar sig pa en helhetsbedémning, dar det utdver allménna férutsattningar
enligt statsunderstddslagen beaktas de kriterier for beviljandet av understdd
som anges i utlysningen, anslaget som finns till férfogande och tillampliga de-
lar av undervisnings- och kulturministeriets allmanna grunder.

I 7 § i statsunderstddslagen finns bestammelser om allmanna férutsattningar
for att beviljas understdd:

e andamalet for vilket statsunderstdd soks &r samhélleligt godtagbart,
e beviljandet av statsunderstéd &r motiverat utifran de mal som stéllts
upp for anvandningen av statsunderstdd,

e beviljandet av statsunderstdd ar nédvandigt med beaktande av annat
offentligt stéd samt projektets eller verksamhetens art och omfattning
samt

e beviljandet av statsunderstdédet beddéms inte orsaka mer an ringa sned-
vridning av konkurrensen och verksamheten pa marknaden.

Regionforvaltningsverket har férbundit sig till att i statsunderstédsverksam-
heten framja kulturell mangfald, samhérighet och delaktighet, jamlikhet, lika-
behandling och hallbar utveckling. Framjandet av dessa mal réknas till fordel
vid beddmningen av ansékningarna.

5.3 Beslut och utbetalning av understodet

Regionforvaltningsverket fattar ett motiverat skriftligt beslut fér alla inkomna
ansokningar. Sékanden far i regel beslutet via e-tjansten.
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Om statsunderstddet beviljas innehller beslutet bland andra féljande uppgifter:
e understddets anvandningsédndamal, dvs. vad understddet far anvandas
till,
e det beviljade beloppet i euro,

e den andel av den understédda verksamhetens eller projektets faktiska
totalkostnader som maximalt far tédckas med understodet,

e godtagbara kostnader,
e anvandningsperioden fér understddet och

e datumet d3 sékanden senast ska ldmna in redovisningen fér hur under-
stddet anvandes.

Bilagan med villkor och begransningar som bifogas statsunderstddsbeslutet
innehaller exempelvis bestimmelser om hur understddet ska anvéndas, vad
som ar godtagbara kostnader och understédstagarens skyldigheter. Om det i
beslutet meddelas bestdmmelser som avviker fran villkoren och begrénsning-
arna i bilagan galler det som har skrivits in i beslutet.

Understddstagaren ska noga lasa igenom understddsbeslutet och dess villkor

och begransningar. Det ar dessutom skal att se till att ansvarspersonerna for

verksamheten eller projektet som understéds samt den som ansvarar for bok-
foringen kanner till innehallet i understédsbeslutet.

Understddet betalas vanligen ut i en rat genom statsunderstddsbeslutet. I vissa
understddsformer betalas understddet ut pa basis av startanmalan eller bega-
ran om utbetalning.

I ett nekande statsunderstddsbeslut motiveras varfor understodet inte bevilja-
des. Motiveringen till avslag kan vara att:

e ansdkan kom in efter den utsatta tiden som meddelades i anséknings-
anvisningen,

e soOkanden inte lamnade redovisningen fér anvandningen av ett tidigare
understdd inom den utsatta tiden,

e ansokan inte uppfyller ndgon annan tvingande férutsattning fér under-
stddet (speciallag, statsunderstddslag),

e ansoOkan inte uppfyller kriterierna som faststalls i ansékningsanvisningarna.

Andring i understddsbeslutet kan sékas genom att ldmna en begéran om om-
prévning till regionférvaltningsverket. Ndrmare anvisningar framgar av anvis-
ningen fér begaran om omprévning som ar bifogad beslutet.
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6. Om villkoren for anvindningen av understodet

6.1 Om godtagbara kostnader och totalkostnader

Statsunderstddet far anvéndas bara fér andamalet enligt understddsbeslutet
under den anvandningsperiod som anges i beslutet. I statsunderstddsbeslu-
tet anges hurdana kostnader som understédet kan anvandas for, det vill saga
vilka kostnader som ar godtagbara kostnader for projektet eller verksamheten
som understdds. I beslutet anges ocksa hur stor andel av totalkostnaderna for
projektet eller verksamheten som understddet kan tacka. Beroende av under-
stodsformen kan det vara méjligt att inkludera ocksd andra kostnader an god-
tagbara kostnader som projektet eller verksamheten medfoér i totalkostnaderna
for projektet eller verksamheten.

Godtagbara kostnader kan besta av direkta kostnader fér projektet eller verk-
samheten och allmanna kostnader.

6.1.1 Direkta kostnader

De faktiska totalkostnaderna ska orsakas av verksamheten eller projektet som
faststélls i statsunderstdédsansdkan och beslutet. Inkomster och kostnader
som hanfor sig till anvdndningsdndamalet fér understddet ska tas upp i bokfd-
ringen pa ett kostnadsstélle som &r grundat fér understddet fér perioden som
det anvdnds. Om understddet anvédnds for inkdp av |6sa anldggningstillgdngar
och anskaffningsutgifterna tas upp i balansrakningen kan anskaffningsutgif-
terna daremot i sin helhet beaktas som godtagbara kostnader under anskaff-
ningsaret.

Med specialunderstddet tdcker man underskottet som uppstar av det under-
stddda projektet eller verksamheten d@ man fran de godtagbara kostnaderna
drar av dvriga understdd och inkomsterna av projektet eller verksamheten.
Som godtagbara kostnader for specialunderstdd betraktas enligt understéds-
villkoren féljande kostnader, om annat inte faststalls i ansékningsanvisningen
eller understddsbeslutet:

e Lonekostnader inklusive bikostnader fér medarbetare som ar anstallda for
ett projekt som har beviljats specialunderstdod samt dessa medarbetares
kostnader for resor, utbildning, telefoner mm. Om understédstagaren pa ett
tillforlitligt satt, till exempel med stdd av arbetstidsredovisning, pavisar att
den gjorda arbetsinsatsen direkt hanfor sig till projektet och redovisar den
till kostnadsstéllet for projektet betraktas ocksd kostnader for andra anstall-
da som direkta kostnader.

e Anskaffningar som ar gjorda for projektet, inkl. materialanskaffningar och

kdpta tjdnster. Los egendom som har férvarvats inom projektet ska ocksa i
framtiden anvandas inom understédstagarens allmannyttiga verksamhet.
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o Kostnader for lokaler som anvands inom projektet som fatt specialunder-
stod. S&dana kostnader for lokaler som uppkommer oberoende av det un-
derstddda projektet godtas inte.

e Ovriga kostnader som uttryckligen orsakas av projektet.

Understddstagaren ska sorja for adekvat arbetstidsredovisning om

det &r ndodvandigt for att det pa ett tillforlitligt satt ska ga att bekraf-

ta I6nekostnaderna fér verksamheten som far specialunderstéd. Féljan-

de mallblankett kan anvandas for arbetstidsredovisningen: https://avi.fi/
documents/25266232/47340148/Hankkeen_tyoajanseuranta_fi.xlsx/. Under-
stddstagaren ska vid behov kunna presentera férdelningsprinciperna for I6ner-
na for regionférvaltningsverket. Kalkylmé&ssiga kostnader sa som talkoarbete
eller frivilligarbete godtas inte.

Som skaliga resekostnader godtas kostnader som uppkommit i dverensstam-
melse med statens resereglemente. Statens resereglemente: https://vm.fi/sv/
tjanste-och-arbetsvillkor Understddstagaren kan tillampa sitt eget reseregle-
mente bara det inte godkanner kostnader som dverstiger kostnaderna enligt
statens resereglemente. Frivilliga utslappskompensationer ar inte godtagbara
kostnader.

En resa som técks med understddet ska goras inom en sa kort tid och med sa
sma totala kostnader som mdjligt. Samtidigt ska man beakta &ndamalsenlig-
heten i resan och uppgifterna och att resan gérs pa ett tryggt satt. Darmed &r
inte det billigaste séattet att resa pd grund av langden inte nédvéandigtvis det
fordelaktigaste vad galler den totala kostnaden. Motiveringar till varfor ett visst
satt att resa valdes ska da emellertid presenteras pa begdran. Samma princi-
per géller sdval avldnade personer som personer i fértroendeuppdrag. Om den
sbkande redan i ansdékningsskedet vet att det inom verksamheten eller projek-
tet kommer att uppsta resekostnader som avviker fran sedvanliga ska dessa
tas upp i ansdkan.

Om inget annat faststalls i ansékningsanvisningen sa kan skaliga kostnader for
bemarkelsedagsgavor eller motsvarande for att uttrycka sedvanlig hévlighet
godtas, men didremot inte kostnader fér penninggavor eller presentkort med
penningvarde. Med presentkort med penningvérde avses sadana presentkort
med vilka mottagaren efter eget val kan képa en tjanst eller vara med pen-
ningvarde. Emellertid kan med understddet tackas exempelvis biobiljetter,
lotterivinster och marknadsféringsmaterial i sddana fall dar de pa ett vasentligt
satt anknyter till genomfdérandet av projektet eller verksamheten som under-
stdds.

Mervardesskatt godtas som kostnad som kan understédas bara om den forblir
en slutlig kostnad for understédstagaren. Om understédstagaren drar av den
betalda mervérdesskatten i beskattningen godtas nettokostnaden for féremalet
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for understodet, alltsd det som de facto betalades. Vid understéd som beviljas
till kommuner godtas enbart kostnader utan mervardesskatt.

6.1.2 Allmanna kostnader

Enligt villkoren fér specialunderstdd kan understédstagaren férdela ocksa verk-
samhetens allménna kostnader pa specialunderstddet, om inte ndgot annat
anges i ansdkningsanvisningen eller statsunderstddsbeslutet.

Sadana kostnader &r understddstagarens omkostnader fér allman férvaltning
som inte direkt hanfor sig till ndgon viss funktion eller projekt.

Allmanna kostnader ar:

e kostnader for personal inom allman administration (t.ex. verksamhets-
ledare, bokfdrare, ekonomichef, administrativ chef, kontorsarbetare).
Personer vars anstéllning inte paverkas av enskilda férdndringar i anta-
let projekt kan anses tillhéra personalen inom allman administration.

e Moteskostnader for understddstagarens hdgre organ.

¢ Allmanna administrativa kostnader for post, telefon, datatrafik, kopie-
ring och andra dylika kontorskostnader.

e Kostnader for revision och verksamhetsgranskning.

o Kostnader for funktioner som lagts ut till den del som de bestallda

tjdnsterna hdnger samman med nagon allman funktion, till exempel ut-
laggning av ekonomiférvaltningen.

e Kostnader for datateknik och datasystem i anknytning till allman admi-
nistration, om de inte tacks med ett separat understod.

Kostnader for lokaler ar inte allmanna kostnader.

Som allmanna kostnader godtas hogst 15 % av projektets totalkostnader. Den
Overstigande andelen kan inte raknas med i totalkostnaderna for projektet. Om en
person som ingar i den allmanna administrationen gor annat jobb fér projektet &n
allman administration kan |6nekostnaderna till den delen anses vara direkta kost-
nader fér projektet. I sddana fall férutsatts emellertid att arbetet som hanfér sig
direkt till projektet kan pavisas med projektspecifika arbetstidsrapporter.

De allmanna kostnaderna ska ha sin grund i faktiska och verifierbara kostna-
der. Allmanna kostnader som har hanforts till projektet ska kunna ses i projek-
tets kostnadsstallerapport i bokféringen.

De ska i bokféringen vara
e tydligt och motiverat hanférda till projektets &ndamal,
e motsvara projektets budget,
e separat dokumenterade,
e ha samma grund under hela anvandningsperioden.
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Vid redovisningen av understddet ska rapporteras vilka poster de allmé@nna
kostnaderna bestar av och med vilken redovisningsprincip som allmanna kost-
nader har tagits upp i projektbokféringen.

Summan av de allmanna kostnaderna som fordelas pa olika verksamheter/pro-
jekt far inte dverstiga de faktiska posterna som tas upp som allméanna kostna-
der i bokslutet.

Mottagare av specialunderstéd som far allmant stéd for sin verksamhet ska dra
av allmanna kostnader som hanférs till projekten vid berdkningen av godtag-
bara kostnader for det allmanna stddet.

6.2. Kostnader som inte kan inkluderas bland totalkostnader

Féljande kostnader far inte téckas med regionférvaltningsverkets understéd
och de kan inte heller inkluderas i totalkostnaderna for projektet eller verksam-
heten (1-14):

1. avskrivningar

2. kostnader fér kapitalanskaffning

Enligt vedertagen praxis avses med kapitalanskaffning sddana atgarder genom
vilka man forsdker skaffa nédvandigt kapital fér att finansiera sammanslut-
ningens egentliga verksamhet. Typiska kapitalanskaffningsposter ar intakter
frdn medlemsavgifter och olika insamlingar, lotterier, férséljning av kalendrar
mm., donationer samt inkomster och kostnader fran affidrsverksamheten. S6-
kanden ska som kostnader for kapitalanskaffningen anmala kostnaderna féran-
ledda av den och se till att alla kostnader som hanfér sig till inkomsterna fran
kapitalanskaffningen ar presenterade som en del av kapitalanskaffningen. Till
exempel om man mot medlemsavgiften far ndgon férman (medlemstidning,
seminarium e.d.), orsakar detta sannolikt kostnader som tacks med den aktu-
ella kapitalanskaffningen. Lon till anstéllda som huvudsakligen dgnar sig at ka-
pitalanskaffning eller affarsverksamhet kan inte inkluderas i totalkostnaderna.

3. utgifter for affars- och placeringsverksamhet

4. avsattningar

Personalkostnader (I6ner och bikostnader) inklusive semesterdagar och semes-
terldneskuld som tas upp som kostnader i bokslutet godtas som kostnad for
det rakenskapsar under vilket de kostnadsfors enligt bokféringslagen, dven om
de skulle betalas forst under féljande réakenskapsperiod. Detta for att det enligt
lagen har uppstatt en skyldighet att betala dem. Dadremot &r nédvéndiga av-
sattningar enligt bokféringslagen inte kostnader som kan beaktas eftersom det
inte gar att faststalla deras exakta belopp eller vid vilken tidpunkt de realise-
ras. Inte heller andra avsattningar med vilka man férbereder sig fér kommande
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utgifter kan inkluderas bland totalkostnaderna.

5. kalkylméassiga poster som inte grundar sig pa redan realiserade kostna-
der

Som totalkostnader godtas direkta kostnader for att genomféra projektet och
sadana kostnadsposter bland organisationens évriga kostnader som enligt upp-
hovsprincipen direkt kan hanfdras till utgifter for projektet. Enbart utgifter for
faktiska och realiserade kostnader beaktas som totalkostnader for projektet.

6. kostnader for lokaler om de uppkommer oberoende av projektet

Enligt villkoren och begransningarna fér specialunderstdd kan kostnader for
lokaler som inte orsakas av projektet inte tackas med specialunderstddet. Bara
den andelen av kostnaderna for lokaler som orsakas av projektet ska hanféras
till projektbokféringen. Kostnadsandelen kan vara kalkylmassig om det hittas
en tillforlitlig bokféringsgrund som med samma grund anvands i alla funktioner
och alla de har funktionernas sammanlagda kostnader fér lokaler inte 6versti-
ger de faktiska lokalkostnaderna som tas upp i bokslutet.

7. rantor och amorteringar pa lan
8. avgifter for icke-lagstadgade tillaggspensioner

9. avgangsvederlag eller I6neutgifter som utan arbetsplikt betalas for
uppsagningstiden

Om den anstéllda daremot arbetar under uppségningstiden s kan l6nekostna-
derna betalas med understddet.

10. resultatbonus

11. rattegangskostnader

12. ersattningar som domstolen domt understddstagaren att betala
13. avgifter av straffnatur, till exempel béter eller dréjsmalsrantor

14. aterbetalning av understdd, aterkravsplikt eller kreditférlust fér under-
stdd som fordelats vidare

Understddstagaren ska frivilligt betala tillbaka understdd enligt 20 § i statsun-
derstddslagen. Understddstagaren ska bokféra understdédet som ska betalas
tillbaka som en rattelse av understdédsinkomsten, inte som en kostnad. Ranta
som betalas pa aterbetalningen bokférs som kostnad. Rénta &r inte en kostnad
som ska beaktas enligt understddsvillkoren. P& motsvarande satt ska aterkrav
av understddet bokféras som en rattelse av understédsinkomsten och den
eventuella rdntan som réntekostnad. Om aterbetalningen eller aterkravet av
understddet tas upp i bokféringen efter det aktuella understédsaret (under en
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annan rakenskapsperiod) ska det bokféras som en rattelse av det egna kapita-
let i balansrakningen.

Om understddstagaren i understédsbeslutet har beviljats ratt att delegera
understddet enligt 7 § 2 mom. i statsunderstédslagen kan understddstagaren
inte inkludera bland totalkostnader understdd som anvandaren av understddet
inte har aterbetalat och som eventuellt kommer att utgéra en kreditférlust for
understddstagaren. Till exempel delar understédstagare A vidare ett understod
pa totalt 2 000 euro till understédsanvédndare B. Understddsanvandare B redo-
visar inte anvandningen av understddet till understdédstagare A. Understddsta-
gare A 3terbetalar 2 000 euro av understédet till regionférvaltningsverket och
vidtar indrivningsatgdrder mot understddsanvdndaren B. Om indrivningen inte
lyckas &r understddstagare A:s eventuella kreditforlust inte en sddan kostnad
som beaktas. Det &r alltsd stédtagare A som bér risken for att stédanvdndare B
inte uppfyller sina skyldigheter enligt delegeringsavtalet.

6.3 Kontroll av kostnaderna hos regionforvaltningsverket
Regionférvaltningsverket kontrollerar kostnaderna i tva faser:

a) Forst beraknas understddets andel av de faktiska totalkostnaderna som tas
upp i projektets kostnadsstalle
Den procentuella andelen som anges i beslutet far inte éverstigas och even-
tuell 6verskjutande andel ska aterbetalas.

Exempel 1:

En mottagare av specialunderstéd har fatt 20 000 euro i projektfinan-
siering. De totala kostnaderna for projektet uppgick till 50 000 euro
under projektperioden. Enligt understddsbeslutet far understédet ticka
hogst 50 % av de totala kostnaderna for den understédda verksam-
heten. Berdkningen éver den hdgsta tillatna andelen gérs enligt fol-
jande: Projektets totala kostnader 50 000 euro x den hdgsta tilldtna
andelen 50 % = 25 000 euro. Det har jamfors med det beviljade under-
stddet och i exemplet ovan 6verstiger den faktiska understdédsandelen
inte den hégsta tilldtna andelen av totalkostnaderna for projektet.

Exempel 2:

En mottagare av specialunderstdd har fatt 28 000 euro i projektfi-
nansiering. De totala kostnaderna for projektet uppgick till 50 000
euro under projektperioden. Enligt understddsbeslutet far understédet
tacka hogst 50 % av de totala kostnaderna for den understédda verk-
samheten. Berdkningen éver den hogsta tillatna andelen gérs enligt
foljande: Projektets totala kostnader 50 000 euro x den hégsta tilldtna
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andelen 50 % = 25 000 euro. Det har jamférs med det beviljade un-
derstddet och i det har exemplet dverstigs den hdgsta tillatna andelen
med 3 000 euro. Den summan ska maste betalas tillbaka.

b) Darefter berdaknas summa godtagbara kostnader fran kostnadsstéllet en-
ligt villkoren i specialunderstédet. Ovrig finansiering eller intdkter dras av
fran de godtagbara kostnader som har faststéllts. Med specialunderstéd kan
understddas bara underskott som uppkommer av projektet. Om understddet
ar storre &n det faktiska underskottet ska den éverskjutande delen aterbe-
talas.

Vid berdkningen av godtagbara kostnader kan féljande situationer uppsta:
Exempel 1:
De faktiska totalkostnaderna ar 100 000 euro och de ar alla godtagbara

a. Understddet far tacka hogst 70 % av totalkostnaderna, dvs. 70 000
euro. Det beviljade understédet ar 70 000 euro. > Ingenting ska
aterbetalas.

b. De 6vriga intakterna ar 30 000 euro. > Beloppet som ska tackas
med understédet &r 70 000 euro. > Ingenting ska aterbetalas.

Exempel 2:
De faktiska totalkostnaderna ar 70 000 euro och de ar alla godtagbara.

a. Understddet far tdcka hogst 70 % av totalkostnaderna, dvs. 49 000
euro. Det beviljade understodet &r 50 000 euro. > Aterbetalas
50 000 euro - 49 000 euro = 1 000 euro.

b. De dvriga intakterna ar 40 000 euro. > Beloppet som ska tackas
med understddet ar 70 000 euro — 40 000 euro = 30 000 euro.
> Aterbetalas 50 000 euro - 30 000 euro = 20 000 euro.
> Av dessa aterbetalas den stérre summan 20 000 euro till region-
forvaltningsverket.

Exempel 3:
De faktiska totalkostnaderna ar 150 000 euro och de ar alla godtagbara.

a. Understddet far tacka hogst 70 % av totalkostnaderna,
dvs. 105 000 euro. Det beviljade understédet ar 50 000 euro.
>Inga dvriga intdkter > Ingenting ska aterbetalas.

b. De 6vriga intédkterna ar 110 000 euro. > Beloppet som ska tackas
med understodet ar 150 000 euro — 110 000 euro = 40 000 euro.
> Aterbetalas 50 000 euro - 40 000 euro = 10 000 euro.
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Exempel 4:

De faktiska totalkostnaderna ar 150 000 euro och 50 000 € av dem ar
inte godtagbara.

a. Understodet far tacka hogst 70 % av totalkostnaderna,
dvs. 105 000 euro. Det beviljade understédet ar 50 000 euro.
> Ingenting ska aterbetalas.

b. De 6vriga intdkterna ar 60 000 euro. > Beloppet som ska tackas
med understddet ar 150 000 euro — 50 000 euro (icke-godtagbara
kostnader) — 60 000 euro (6vriga intakter) = 40 000 euro.
> Aterbetalas 50 000 euro — 40 000 euro = 10 000 euro.

Understdd som inte har anvants ska betalas tillbaka enligt villkoren och be-
grénsningarna som anges i beslutet (se 9.1 Aterbetalning och aterkrav av
statsunderstddet). Om villkoren i beslutet avviker fran villkoren och begréns-
ningarna i bilagan till beslutet ar det alltid villkoren i beslutet som ska féljas.
Regionforvaltningsverket kan av motiverat skal bevilja férlangd anvandnings-
tid fér understdédet om understddstagaren ansdker om det i e-tjansten (se 6.4
Understddstagarens upplysningsskyldighet, andring av villkoren eller anvandn-
ingsdndamalet och férlangd anvéndningsperiod).

6. 4 Understodstagarens upplysningsskyldighet, andring av
villkoren eller anvandningsdandamalet och forlangd
anvandningsperiod

Mottagaren av statsunderstdd ska ge regionférvaltningsverket korrekta och
tillrackliga uppgifter for att regionférvaltningsverket ska kunna évervaka att
statsunderstddsbeslutet foljs. Understddsbeslutet grundar sig pa kostnaderna
och finansieringen som presenteras i ansdkan. Verksamheten eller projektet
ska genomféras i enlighet med uppgifterna som har angetts i ansdékan.

Statsunderstddstagaren ska utan dréjsmal meddela regionférvaltningsverket
om sadana andringar som paverkar hur och till vad understédet anvénds el-
ler om anvandningsperioden fér understdédet behdver forlangas. Med andring
avses i synnerhet dndringar som inverkar pa uppfyllandet av villkoren och
begrénsningarna for hur statsunderstddet far anvdndas. Ocksa vasentliga dnd-
ringar i kvaliteten pa och omfattningen eller finansieringen av projektet eller
verksamheten som ska fa understéd &r &ndringar som inverkar p& anvéndning-
en av statsunderstdédet. Grund foér bedémningen av andringen ar de uppgifter
som har lamnats i understdédsansdkan och som tagits som grund fér statsun-
derstddsbeslutet.

Som vasentliga andringar kan betraktas:
e andringar mellan i ans6kan presenterade kostnadsslag om deras sam-
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manslagna belopp dverstiger 10 % av totalkostnaderna fér projektet
eller verksamheten,

e om understédet anvénds fér ett nytt kostnadsslag som avviker fran det
som |3g till grund for understodet,

e att den dvriga finansieringen enligt understddsbeslutet inte realiseras
enligt ansdkan.

Andringsansdkan géallande anvéndningsdndamal eller anvéndningsvillkor eller
forlangd anvandningstid ska framst goéras i e-tjansten minst 30 dagar innan
anvandningstiden upphdr. Av motiverad anledning kan man avvika fran 30-da-
garsvillkoret. I andringsansdkan bér man pa ett tydligt och klart satt motivera
hur och varfér man vill dndra villkoren eller anvédndningsdndamalet eller for-
ldnga anvandningsperioden.

Regionférvaltningsverket kan antingen godkéanna eller avsld andringsforslaget.

6.5 Anskaffningar

6.5.1 Upphandlingslagen och sma anskaffningar

Mottagaren av understdd ska utreda och i sin verksamhet beakta sin eventuel-
la skyldighet att félja upphandlingslagen (lagen om offentlig upphandling och
koncession 1397/2016). En upphandlande enhet definieras i upphandlingsla-
gen. Sadana ar utdver statliga, kommunala och férsamlingars myndigheter
bland andra sddana mottagare av statsunderstdd som uppfyller kdnnetecknen
for offentligrattsliga organ enligt 5 § i upphandlingslagen. Ett offentligrattsligt
organ ar skyldigt att konkurrensutséatta sin upphandling och da félja férfaran-
dena enligt upphandlingslagen.

Om specialunderstédstagaren av regionférvaltningsverket eller av ndgot annat
offentligrattsligt organ far understéd for upphandlingen som éverstiger halften
av upphandlingens varde ar den skyldig att folja upphandlingslagen.

Med upphandling avses att kdpa eller hyra varor och tjanster eller darmed jam-
forbar verksamhet samt utférande av entreprenad mot ekonomisk ersattning.
Upphandling ar till exempel inte:

e att utféra né’lgot som eget arbete,
e att anstalla nagon,
e att forvarva eller hyra mark, befintliga byggnader eller annan fast egendom,

e forsknings- och utvecklingstjanster (férutom om nyttan av dem bara
kommer den upphandlande enhetens verksamhet till godo och den upp-
handlande enheten ersatter tjansterna i sin helhet).

Om understddstagaren omfattas av tilldmpningsomradet fér upphandlingslag-
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stiftningen ska forfarandena enligt upphandlingslagen féljas om anskaffningens
varde dverstiger troskelvardena enligt lagen. De aktuella tréoskelvardena finns
har: https://www.hankintailmoitukset.fi/sv/info/troskelvarden-och-annonse-
ring-av-upphandlingar

Dessutom foérutsatter regionfdrvaltningsverket vid beviljandet av statsunder-
stod att understddstagaren maste be offerter av minst tva leverantdrer om den
kdper en produkt eller tjanst som kostar éver 20 000 euro (+moms). I regel
bér man be offerterna skriftligen, till exempel per e-post, men av sarskilda skal
(t.ex. for att tidtabellen &r sndv) kan man be om offerter ocksa per telefon.

De prisuppgifter man far ska alltid sparas och inkluderas i materialet géllande
verksamheten eller projektet som har beviljats understdéd (anteckningar ska
goras ocksa angaende offerter som har erhallits per telefon). Valet behéver
inte géras enbart enligt det billigaste priset, utan det kan ocksa géras enligt
totalekonomisk férdelaktighet (pris och kvalitet). Handlingar som géller sma
anskaffningar ska forvaras som en del av forvaltnings- och bokféringsmaterial-
et och ska pa begéran ges till regionférvaltningsverket.

Organisationer kan ha interna styrningsdokument (arbetsordning, ekonomis-
tadga eller motsvarande) med anvisningar om hur man goér anskaffningar och
dar gransen for sma anskaffningar avviker fran ovan. Om grénsen fér sma an-
skaffningar i understdédstagarens egen upphandlingsanvisning ar hégre an 20
000 euro (+moms) sa ska understédstagaren félja regionférvaltningsverkets
grans fér sma anskaffningar.

Om understddstagaren sjalv producerar en tjanst eller produkt som den beh6-
ver godtas som kostnad bara faktiska kostnader av att producera tjansten eller
produkten. Produktionskostnaderna ska kunna pavisas och foretes i bokforing-
en om regionfdrvaltningsverket ber om det. Produktionskostnadernas niva ska
vara skalig.

Skyldigheten att begéra offerter i fraga om mindre anskaffningen ska iakt-
tas ocksd nar avsikten &r att upprepa anskaffningen (s.k. option). Om det i
anskaffningsavtalet i samband med den ursprungliga anskaffningen ingar en
anteckning om eventuell férnyelse och anskaffningens uppskattade totala var-
de har beaktats i berakningen av det ursprungliga avtalets totala varde ar det
madjligt att gora en fornyelse utan att begara offerter.

6.5.2 Skyldighet att iaktta EU:s sanktionsforordningar (restriktiva
atgarder mot Ryssland och Belarus)

Till f6ljd av atgarder som undergréver eller hotar Ukrainas territoriella integri-
tet, suveranitet och oberoende har Europeiska unionen och/eller Férenta na-
tionerna infort och kan i framtiden inféra sanktioner genom lagstiftning och/
eller genom sina institutioners beslut. Understédstagaren ska iaktta de restrik-

22 Handbok for statsunderstdd - ansékan, anvandning och tillsyn


https://www.hankintailmoitukset.fi/sv/info/troskelvarden-och-annonsering-av-upphandlingar
https://www.hankintailmoitukset.fi/sv/info/troskelvarden-och-annonsering-av-upphandlingar

tiva atgarder i frdga om ekonomi och finansiering som EU eller FN har infort
mot Ryssland och Belarus och som galler i EU.

Regionférvaltningsverket har som mal att sakerstélla att understéd som det
har beviljat inte anvands fér anskaffningar fran aktérer eller till att direkt el-
ler indirekt stdédja personer eller sammanslutningar som FN eller EU har utsett
som foéremal for sanktioner som inférts mot Ryssland och Belarus.

Understddstagaren ska sakerstalla att understdéd som beviljas av regionférvalt-
ningsverket inte anvands till att géra anskaffningar fran sddana aktérer eller
anvands for att direkt eller indirekt stédja personer eller sammanslutningar
som anges i FN:s sikerhetsrads konsoliderade sanktionsférteckning eller i EU:s
sanktionsférordningar (s@dana de lyder efter de senaste dndringarna).

Sanktionsforteckningarna pa utrikesministeriets webbplats:

e Ryssland: sanktioner

e Belarus: sanktioner

EU:s forordningar ar till alla delar forpliktande och direkt tillamplig ratt i alla
EU:s medlemsstater utan separata beslut. De beslut som Europeiska unionens
rad har fattat om sanktioner &r dessutom bindande fér de upphandlande en-
heter som avses i upphandlingslagen och direkt tillampliga. Varje understdds-
tagare ansvarar for att utreda vilka konsekvenser EU:s sanktioner har for de
egna anskaffningarna. Vid bedémningen av sanktionernas konsekvenser maste
vid behov dgarférhallandena och det bestdmmande inflytandet i féretaget iden-
tifieras.

Understddstagaren ska omedelbart underratta regionférvaltningsverket om un-
derstddet har anvants i strid med sanktionerna

~7. Annat som ska beaktas

7.1 Bokforingen

Understddstagaren ska ordna bokféringen sa som det féreskrivs i bokféringsla-
gen (1336/1997) och bokféringsférordningen (1339/1997). Understddet far
anvandas bara under den anvandningsperiod som anges i understddsbeslutet.
Inkomsterna och kostnaderna som motsvarar anvandningsédndamalet fér under-
stddet ska tas upp i bokféringen under anvandningsperioden for understddet.

En mottagare av specialunderstdd ska ordna bokféringen under ett separat
kostnadsstélle eller motsvarande separat uppféljningsobjekt sa att man pa ett
tillférlitligt satt kan foélja upp hur understédet anvands. Faktiska kostnader och
inkomster av projektet ska tas upp i kostnadsstallet for specialunderstédet. Om
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specialunderstodet ar beviljat for bara en sarskild anskaffning, exempelvis for
att kdpa en utrustning som ger bara ett verifikat sa kan kostnaden verifieras
med inkdpsverifikatet.

7.2 Regionforvaltningsverkets granskningsratt

Vid utbetalning av statsunderstdd och tillsynen av anvandningen har region-
forvaltningsverket ratt att gora behdvliga granskningar av understddstagarens
ekonomi och verksamhet.

Om statsunderstddet &r beviljat sa att det anvénds fér ndgon annans projekt
eller verksamhet an mottagarens har regionférvaltningsverket ratt att vid be-
hov granska ekonomin och verksamheten ocksa hos den som anvénder under-
stddet.

Statsunderstddstagaren ska utan ersattning ge den tjansteman och revisor
som gor granskningen alla uppgifter och utredningar, handlingar, upptagningar
och annat material som behévs fér granskningen samt &dven i évrigt bista vid
granskningen.

7.3 Forsakringar

Understddstagaren ska pa ett tillrdckligt och &ndamalsenligt satt forsdkra
egendom som ar kdpt med statsunderstodet.

7.4 Kommunikation och logotyp

Vi rekommenderar att understédstagaren i sin kommunikation informerar att
den har fatt understdd av regionfdérvaltningsverket, till exempel pa webbplat-
sen och i sina broschyrer. Regionférvaltningsverkets logotyp hittas pa region-
férvaltningsverkets webbplats https://avi.fi/sv/kommunikation/grafiska-anvis-

ningar.

7.5 Understod som beviljas for att producera eller utveckla
en digital tjanst

I en digital tjanst som har producerats eller utvecklats med ett specialunder-
stdéd ska man iaktta niva AA i tillganglighetskriterierna fér webbinnehall (Web
Content Accessibility Guidelines, WCAG 2.1).

Mera information om WCAG 2.1-kriterierna hittar du pa svenska héar:
https://www.tillganglighetskrav.fi/lagar-och-standarder/wcag-2-1/

Syftet ar att sakerstélla att webbtjansterna och webbinnehallet &r tillgangliga
for alla, oberoende av funktionsférmaga eller funktionsnedsattning.
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I Finland ansvarar Regionférvaltningsverket i Sédra Finland for tillsynen 6ver
webbtillganglighet. Webbtillganglighetsenhetens uppgifter omfattar bland annat
att 6vervaka att kriterierna fér webbtillgdnglighet uppfylls och att ge rad.

Mer information:
e Lag om tillhandahallande av digitala tianster (306/2019)

e https://vm.fi/sv/tillganglighetsdirektivet
e https://www.tillganglighetskrav.fi/.

8. Redovisning for anvandningen av understodet

Efter att projektet eller verksamheten har upphoért ska understédstagaren re-
dovisa for hur understédet anvandes. Redovisningen ska i framsta hand lam-
nas till regionforvaltningsverket i e-tjansten inom den utsatta tiden som anges
i understddsbeslutet. D& man utarbetar redovisningen ska man se till att upp-
gifterna som ges i redovisningen och bilagorna stammer 6verens sinsemellan.

Redovisningen ska omfatta rapportering av projektets eller verksamhetens
ekonomi och resultat. Utgdende fran redovisningen bedémer regionforvalt-
ningsverket om understddet har anvants for ratt &ndamal och enligt villkoren.

Om understddstagaren inte lamnar in redovisningen kan regionférvaltnings-
verket |13ta bli att bevilja understédstagaren nya understéd innan den saknade
redovisningen ar inlamnad.

Redovisningen for ett specialunderstéd ska innehalla:

e en kostnadsstallerapport 6ver faktiska inkomster och utgifter for fére-
malet for understddet under anvandningstiden fér understédet (kostna-
derna kan pavisas genom verifikat dver anskaffningen om specialunder-
stddet har beviljats endast for en viss anskaffning),

e en redogorelse for eller rapport 6ver verksamheten eller projektet som
fatt understod.

Regionférvaltningsverket har ratt att separat begéra sadana tillaggsuppgifter
som det anser behdvliga, till exempel huvudboken fér kostnadsstallet for pro-
jektet eller motsvarande utdrag ur bokféringen, resultatrakningen och balans-
rakningen med bilagor, verksamhetsberattelse och revisionsberattelse eller
verksamhetsgranskningsberattelse samt verifikat eller kopior av verifikat.
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9. Aterbetalning och aterkrav av understod

9.1 Aterbetalning och aterkrav av statsunderstod

Statsunderstddstagaren ska enligt 20 § i statsunderstddslagen utan dréjsmal
betala tillbaka ett statsunderstdd eller en del av det som den har fatt pa fel-
aktiga grunder, till for stort belopp eller uppenbart utan grund. Statsunder-
stodstagaren ska ocksa betala tillbaka statsunderstédet eller en del av det, om
det inte har anvénts pa det satt som férutsatts i statsunderstédsbeslutet. Om
beloppet som ska aterbetalas ar hégst 100 euro behdver det inte dterbetalas.

Den sb6kande ska kontakta det regionférvaltningsverk som beviljade understo-
det innan understddet aterbetalas.

Bestdmmelserna om aterkrav av statsunderstdd finns i 21 och 22 § i statsun-
derstddslagen. Regionférvaltningsverket ar enligt statsunderstédslagen skyldig
att sluta betala understdd och aterkrdva redan betalt understéd om under-
stédstagaren har:

e underlatit att betala tillbaka understodet eller en del av det da nar det
borde ha betalats tillbaka,

e anvant det mottagna understddet fér ett vasentligen annat &ndamal an
vad det beviljades for,

e gett regionforvaltningsverket felaktiga eller vilseledande uppgifter eller
hemlighdllit en sddan omstdndighet som pa ett vésentligt satt paver-
kade beviljandet av understddet, det beviljade beloppet eller villkoren,
eller

e pa nagot annat satt vasentligen brutit mot bestimmelserna om anvénd-
ning av understddet eller villkoren i understddsbeslutet.

Vid dylika tvingande skal fér aterkrav handlar det om ett férfarande som pa ett
sa vasentligt satt ar felaktigt eller ohederligt att understddet alltid ska aterkréa-
vas. Dessutom finns det i statsunderstddslagen angivet flera sddana situationer
dar statsbidragsmyndigheten kan dvervaga om betalningen av understddet ska
upphora eller om redan betalt understdd ska aterkravas. Regionfrvaltnings-
verket kan avbryta utbetalningen av understédet efter prévning och aterkrava
det redan utbetalade understddet till exempel om statsunderstédstagaren:

e har anvant understddet fér annat &ndamal &n det som anges i statsun-
derstddsbeslutet,

e har agerat i strid med bestémmelserna om anvandningen eller villkoren
i understddsbeslutet,

e inte har gett riktiga eller tillrackliga uppgifter for utbetalningen av un-
derstddet,

e inte har gett riktiga och tillrackliga uppgifter for att tillsynen over villko-
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ren i statsunderstddsbeslutet ska kunna féljas,

e inte har informerat om férdndringar som paverkar mojligheterna att
uppna anvadndningsdndamalet for understédet eller andra férandringar
som paverkar anvdndningen av statsunderstddet,

e har vagrat bistd regionférvaltningsverket vid en granskning,

e har upphért med den verksamhet som var foremal for statsunderstodet,
har férminskat den pa ett vasentligt satt eller har dverlatit den till na-
gon annan,

e har blivit fdremal fér en utsékningsatgérd, ar férsatt i likvidation, kon-
kurs eller har blivit féremal fér saneringsférfarande eller skuldsanering.

Vissa behovsprovade grunder for aterkrav dverlappar de tvingande skalen for
aterkrav. Vasentligheten i felet som begatts &r avgdrande for vilka grunder for
aterkrav som tillampas. Om man till exempel pa ett vasentligt satt bryter mot
villkoren i understdédsbeslutet innebar det tvingande aterkrav. Om understdds-
tagaren har brutit mot villkoren pa ett lindrigare satt sker aterkravet enligt
provning.

Det &r skal att notera att &ven om understddet skulle ha anvénts fér &ndama-
let som det beviljades for, sa kan exempelvis det att man férsummar ett enda
villkor i understddsbeslutet leda till att hela understédsbeloppet dterkrévs. Be-
loppet kan aterkravas till exempel pd grund av att understddstagaren inte har
konkurrensutsatt projektet enligt upphandlingslagen.

Regionforvaltningsverket ger understédstagaren tillfalle att bli hérd innan det
beslutar att upphdra med utbetalningen av understédet eller vidtar atgarder
for att aterkrava det. Under hérandet kan understédstagaren ta stéllning till att
utbetalningen eventuellt upphér eller aterkrévs och forklara omsténdigheterna
som ligger till grund fér atgérderna. I det sambandet kan understédstagaren
ocksa ldgga fram skal till jdmkning av det eventuella aterkravet (se 9.3 Jamk-
ning av beloppet och rantan som ska aterbetalas).

9.2 Ranta pa beloppet som ska aterbetalas eller aterkravs

Statsunderstddstagaren ska betala rénta pa det belopp som aterbetalas eller

aterkravs fran och med den dag da statsunderstddet betalades ut. Om under-
stddet har utbetalats i flera rater ska réntan pa det aterkrdvda beloppet beta-
las enligt betalningsdagen for den sista raten. Om beloppet som ska aterbeta-
las eller aterkrévs inte blir betalt i sin helhet genom den sista betalningsraten
anvands betalningsdagarna for tidigare rater vid utréakningen av rantan.

Beloppet pa réntan &r den ranta som anges enligt rantelagen (633/1982) plus
tre procentenheter. Mer information om referensrantan enligt réantelagen finns
pa Finlands Banks webbplats. (https://www.suomenpankki.fi/fi/Tilastot/korot/
taulukot2/korot_taulukot/viitekorko_fi/).
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Om beloppet som aterkrévs inte betalas senast p& den av regionférvaltnings-
verket faststallda forfallodagen ska en arlig dréjsmalsrénta betalas. Den fast-
stalls enligt 4 § 1 momentet i rantelagen.

9.3 Jamkning av beloppet och rantan som ska aterbetalas

Regionforvaltningsverket kan besluta att det driver in bara en del av beloppet
som ska aterbetalas eller aterkrévas, eller av réntan eller dréjsmalsrantan pa
det. En dylik jamkning &r méjlig om det ar oskéligt att aterbetala eller aterkréa-
va hela beloppet:

e med hansyn till statsunderstdédstagarens ekonomiska stallning och om-
standigheter eller beskaffenheten hos den egendom som har férvarvats
med statsunderstddet eller

e med hansyn till det férfarande eller den férandring i omstandigheterna
som ligger till grund fér aterbetalningen eller aterkravet.

Det ar bara av sarskilt vagande skal som regionférvaltningsverket kan besluta
att helt 13ta bli att krdva beloppet som ska aterbetalas eller aterkrédvas eller
rantan eller drojsmalsrantan pa det.

10. Ansoknings- och redovisningshandlingarnas
offentlighet

En handling som har lamnats till regionférvaltningsverket blir offentlig nar re-
gionférvaltningsverket har mottagit den (lagen om offentlighet i myndigheters
verksamhet 621/1997, 7 §). Denna offentlighet géller ocksa ansdkningar om
understdd, kompletteringar av dem samt redovisningar 6éver hur understddet
har anvants.

En offentlig handling kan innehalla sekretessbelagda avsnitt. En dylik hand-
ling blir emellertid inte helt sekretessbelagd om uppgiften kan lamnas ut pa
ett sadant satt att den sekretessbelagda delen inte réjs. Grunderna for sekre-
tess anges i 24 § i offentlighetslagen. Sekretessbelagda uppgifter ar till ex-
empel uppgifter om en persons arsinkomst, om deltagande i férenings- eller
partiverksamhet samt uppgifter om en férenings eller ett féretags affars- eller
yrkeshemligheter. Den som ldmnar in en ansdkan eller redovisning kan pa ett
tydligt satt marka ut vilka uppgifter som den anser att omfattas av sekretess
for affars- eller yrkeshemligheter. Det ar emellertid Regionférvaltningsverket
som fattar beslutet om eventuell sekretess.

Regionférvaltningsverket svarar for att se till att ingen utomstaende far ta del
av sadana delar av inkomna ansékningar och utredningar som enligt offentlig-
hetslagen ar belagda med sekretess.
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11. Statliga understods verkningar

Enligt 36 § i statsunderstddslagen ska regionforvaltningsverket folja resultaten
och dndamalsenligheten i fraga om anvédndningen av statsunderstdden som det
beviljat samt deras verkningar pa konkurrensen och med j@mna mellanrum ut-
vardera nédvandigheten av statsunderstéden och behoven av att utveckla dem.

Resultatet och verkningarna av den understédda verksamheten utvarderas
under de olika faserna av statsunderstddsprocessen. I ansdékningsfasen om-
beds de sékande beskriva malet med verksamheten och vilka resultat de for-
vantar sig av den, hur de har fér avsikt att méta och utvardera om malen har
uppnatts och dessutom uppskatta verkningarna av verksamheten. I redovis-
ningen av understdédsanvandningen som gors upp senare beskriver sbkanden
det slutliga resultatet och verkningarna av verksamheten och avspeglar dem
mot planen som lades fram i ansdkan. I samband med redovisningen bér man
ytterligare dgna uppmarksamhet at pa vilket satt man genom den understddda
verksamheten eller projektet har uppnatt de uppstéllda malen och vilka kon-
kreta resultat och vilket utbyte man i slutdndan astadkom med understddet.

Uppgifterna fran utvarderingen av verksamhetens resultat och verkningar ar
ett centralt redskap for att utveckla verksamheten. Uppgifterna kan utnyttjas
bade av dem som beviljas understéd och av dem som beviljar understéden.
Utvarderingen skapar observationer, slutledningar och rekommendationer for
utvecklingen av styrkor och férbattringsomraden hos den som &r féremal for
utvarderingen.

Utdver resultatuppgifterna som samlas in under statsunderstédsprocessen gor
regionférvaltningsverket med jamna mellanrum utvarderingar och utredningar
om resultaten av att man anvander statsunderstdd, verkningarna av statsun-
derstdéden och behoven av att utveckla dem. Utvarderingspraxis varierar bero-
ende pa vilket verksamhetsomrade det galler.

Tillampade bestammelser

Speciallagstiftning

e Lag om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet
(1705/2009)

e Statsradets férordning om finansiering av undervisnings- och kultur-
verksamhet (1766/2009)

e Idrottslag (390/2015)

e Statsradets férordning om framjande av idrott (550/2015)
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Undervisningsministeriets férordning om statsbidragsmyndighet vid be-
viljande av understdd

for idrottsanldggningars anlaggningsprojekt (1303/2001)
Ungdomslagen (1285/2016)

Statsradets férordning om ungdomsarbete och ungdomspolitik
(211/2017)

Lag om allmanna bibliotek (1492/2016)

Statsunderstodslag (688/2001)

Ovriga lagar och férordningar

Férvaltningslag (434/2003)

Lag om offentlig upphandling och koncession (s.k. upphandlingslag)
(1397/2016)

Bokféringslag (1336/1997)

Bokféringsférordning (1339/1997)

Rantelag (633/1982)

Lag om offentlighet i myndigheternas verksamhet (s.k. offentlighetslag)
(621/1999)

Lag om tillhandahallande av digitala tjanster (306/2019)
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/
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http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/

31 Handbok fér statsunderstdd - ansékan, anvandning och tillsyn



Regionforvaltningsverket i
Vastra och Inre Finland
Vasa
plipic’
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